
 

 

 

 

ŞALPZARI MESLEK YÜKSEKOKULU 

KESİNTİSİZ GÜÇ KAYNAĞI İŞ SÜRECİ 

 

 

 

 

SÜREÇ ADI Kesintisiz güç kaynağı iş akış süreci 

SÜREÇ NO 33 TARİH NİSAN 2021 

SÜRECİN SORUMLULARI Okul Müdürü, Yüksek Okul Sekreteri, 

teknisyenlik(ilgili) 

SÜREÇ ORGANİZASYON 
 
İLİŞKİSİ 

Okul Müdürü, Yüksek Okul Sekreteri, 

teknisyenlik(ilgili) bakım firma elamanları 

(Sözleşmeli firma) 

ÜST SÜRECİ Bir yıl (Her yıl Sözleşme yenileme) 

SÜRECİN AMACI Eğitim, öğretim ve idari birimlerinde hizmetin 

aksamaması için gerekli enerjinin sağlanması 

amacıyla (K.G.K.) kesintisiz güç kaynaklarının 

çalışır vaziyette tutulması 

SÜRECİN SINIRLARI (K.G.K.) kesintisiz güç kaynaklarının bakım-

onarım işlerinin zamanında yapılmasını 

sağlamak 

 
 
 
 
 
 

SÜREÇ ADIMLARI 

 Teknisyenler tarafından yapılan 
kontrollerde eksik ve arızalı olan 
malzemelerin müdürlük makamına 
bildirilmesi  

  Oda temizliğinin yaptırılması 
  Akülerin testlerinin yaptırılması 
  Cihazların alarmlarının kontrolü 
  Cihazların belli zamanlarda test edilmesi  
 Cihazların bulunduğu odadaki diğer 

sistemlerin kontrolü (Klima)  
 Personelin eğitimi için gerekli birimlere 

başvuru yapılması 

 
SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

(K.G.K.) Kesintisiz güç kaynaklarının en 

verimli şekilde işletimde alması 



 Kesintisiz Güç Kaynağı İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                               

                           

                         

                                                                      

     

    

                                                 

                                                                  

                        

 

 

   

 

  

 

 

 

 

KESİNTİSİZ GÜÇ KAYNAĞI İLE İLGİLİ 

İŞ AKIŞ İŞLEMİNİ BAŞLAT 

 

Piyasa Fiyat araştırması yapılarak, ilgili firma ile bakım 
sözleşmesinin imzalanması 

Yıl içinde kullanmak için gerekli malzeme ve yakıt miktarının 

müdürlüğe bildirilmesi 

İhtiyaç duyulan malzeme ve yakıt miktarının rektörlük 
makamına bildirilmesi 

Kesintisiz Güç Kaynağı bakım sözleşmesi şartlarına göre bakım 
ve onarımların yapılmasının sağlanması ve kontrolü 

İşlem 

Sonu 

Onay: YS 

Kesintisiz Güç Kaynağı için bakım, kontrol ve eksik malzeme 
ihtiyaç formlarının hazırlamak 

Kesintisiz Güç Kaynağı odalarında güvenliğin en üst seviyede 
tutulmasını sağlamak amacıyla her türlü önlemi almak 

(Eğitimmalzeme) 

Onay: M 

Onay: YS 

Onay: M 


